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การเสนอขออนุมัติโครงการ

ประชุมสัมมนาเพื่อระดมความคิดในการจัดทํา

แผนกิจการนักศึกษารายปโดยคณะกรรมการนักศึกษา

และฝายกิจการนักศึกษา

ระบบและกลไกการจัดกิจกรรมนักศึกษา

โครงการนอกแผนฯ/
เกินวงเงิน

นศ.ผูรับผดิชอบโครงการเสนอโครงการ

ผูชวยคณบดีฝาย
กิจการนักศึกษาฯ

พิจารณา

หัวหนาโครงการรับทราบ

โครงการตามแผนฯ

เห็นชอบ

ไมเห็นชอบ

แกไข

เห็นชอบ

คณบดีอนุมัติ

คณบดี
พิจารณา

คณะกรรมการบริหาร
พิจารณา
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ขั้นตอนการเสนอขออนุมัติโครงการ

ลําดับท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา
(หนวย)

รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ

1 1 วัน - หัวหนาโครงการเสนอโครงการ ตาม
แบบฟอรมที่คณะกําหนด

หัวหนาโครงการ

2 1 วัน - ผูชวยคณบดีฝายกิจการนักศึกษา
พิจารณารายละเอียดโครงการวาเปนไป
ตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ
ระดับอุดมศึกษาแหงชาติและแผนพัฒนา
คุณภาพการศึกษาหรือไม

ผูชวยคณบดีฝาย
กิจการนักศึกษา

3 1 วัน - คณบดีพิจารณา หากเปนโครงการนอก
แผนฯ/เกินวงเงินใหเสนอคณะกรรมการ
บริหารพิจารณาตามรอบการประชุมทกุวัน
ศุกรที่ 4 ของเดือนหรือใหออกจดหมาย
เวียนขอความเห็นชอบตามดุลยพินิจของ
คณบดี

คณบดี

4 - - คณะกรรมการบริหารพิจารณาใหความ
เห็นชอบจัดโครงการและงบประมาณ

คณะกรรมการ
บริหาร

5 - - คณบดีอนุมัติโครงการและงบประมาณ คณบดี

6 1 วัน - หัวหนาโครงการรับทราบ และดําเนิน
โครงการ/ยืมเงินทดรองจาย หากไดรับ
อนุมัติ

หัวหนาโครงการ

เห็นชอ
บ

นอกแผนฯ/เกินวงเงิน

หัวหนาโครงการ
เสนอโครงการ

ผูชวยคณบดี ฝาย
กิจการนกัศึกษาฯ

พิจารณา

ตามแผนฯ

เห็นชอบ

ไมเห็นชอบ

แกไข

คณบดีอนุมัติ

คณบดี
พิจารณา

คณะกรรมการบริหาร
พิจารณา

หัวหนาโครงการรับทราบ
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การเสนอขออนุมัติโครงการ มีรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังตอไปนี้
1. หัวหนาโครงการ เสนอโครงการซึ่ งได พิจารณาตามความเชื่อมโยงกับกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ

ระดับอุดมศึกษาแหงชาติ หรือกิจกรรม 5 ประเภทตามแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาของคณะฯ โดยสงบันทึกขอความถึง
คณบดีขออนุมัติโครงการและงบประมาณ พรอมแนบแบบเสนอโครงการตามแบบฟอรมท่ีคณะกําหนด

2. ผูชวยคณบดีฝายกิจการนักศึกษา พิจารณารายละเอียดของโครงการใหเปนไปตามตามความเชื่อมโยงกับ
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา หรือกิจกรรม 5 ประเภทตามแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาของคณะฯ จึงเสนอ
ความคิดเห็นพรอมลงนาม และเสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ

3. คณบดีพิจารณาอนุมัติ โครงการและงบประมาณ ในกรณีเปนโครงการนอกแผนฯ หรือเกินวงเงิน
เห็นสมควรใหนําเสนอคณะกรรมการบริหารพิจารณาตามรอบการประชุมทุกวันศุกรท่ี 4 ของเดือน หรือใหออก
หนังสือเวียนขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหาร โดยมีระยะเวลาการพิจารณาไมนอยกวา 1 สัปดาหนับตั้งแตวันท่ี
ออกหนังสือเวียน โดยใหฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารดําเนินการ

4. คณะกรรมการบริหารพิจารณาใหความเห็นชอบจัดโครงการและงบประมาณ หากเห็นชอบจึงเสนอคณบดี
ลงนามอนุมัติ หากไมเห็นชอบใหแจงหัวหนาโครงการรับทราบ

5. คณบดีลงนามอนุมัติโครงการและงบประมาณ และใหแจงหัวหนาโครงการรับทราบ
6. หัวหนาโครงการรับทราบ และดําเนินโครงการหากไดรับอนุมัติ
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การรายงานผลการดําเนนิงาน

เม่ือเสร็จสิ้นการดําเนินงาน

ผูชวยคณบดีฝายกิจการนักศึกษาฯ
พิจารณา

เห็นชอบ

คณบดีอนุมัติเบิกคาใชจายและสงคืนเงินยืมทดรองจาย

หัวหนาโครงการจัดประชุมสรุปผลการดําเนินงานพรอมเอกสารการเคลียรเงิน
ภายใน 15 วันหลังจากเสร็จสิ้นโครงการ

แกไข

หัวหนาโครงการรับทราบ
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ขั้นตอนการรายงานผลการดําเนินงานภายหลังเสร็จสิ้นโครงการ

ลําดับท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา
(หนวย)

รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ

1 หัวหนาโครงการ

2 1 วัน - จัดประชุมคณะทํางานเพ่ือสรุปผลการ
ดําเนินงาน

หัวหนาโครงการ/
คณะทํางาน

3 1 วัน - สงรายงานผลการดําเนินงานเสนอผูชวย
คณบดฝีายกิจการนักศึกษาและกิจการ
พิเศษ พรอมสงคืนเงินยืมทดรองจาย

หัวหนาโครงการ

4 2 วัน - ผูชวยคณบดีฝายกิจการนักศึกษา
พิจารณา และเสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ
เบิกคาใชจาย และสงคืนเงินยืมทดรองจาย

ผูชวยคณบดีฝาย
กิจการนักศึกษา

5 1 วัน - คณบดีอนุมัติเบิกคาใชจาย และสงคนื
เงินยืมทดรองจาย

คณบดี/ฝายการเงิน

6 1 วัน - หัวหนาโครงการรับทราบ หัวหนาโครงการ

การรายงานผลการดําเนนิงานภายหลังเสร็จสิน้โครงการ มีรายละเอียดขัน้ตอนการปฏิบตังิาน ดังตอไปนี้
1. เมื่อส้ินสุดการดําเนินงานของโครงการแลว ใหหัวหนาโครงการจัดประชุมคณะทํางานเพ่ือสรุปผลการ

ดําเนินงานของโครงการ โดยนํารายงานการประมวลผลของโครงการมาใชในการพิจารณาดวย
2. ใหหัวหนาโครงการสงรายงานผลการดําเนินงานเสนอผูชวยคณบดีฝายกิจการนักศึกษาพิจารณา พรอม

หนังสือขออนุมัติเบิกคาใชจายและสงคืนเงินยืมทดรองจาย เพ่ือนําเสนอคณบดีอนุมัติตอไป
3. ผูชวยคณบดีฝายกิจการนักศึกษาพิจารณารายงานผลการดําเนินงาน ลงนามรับทราบ และเสนอคณบดี

อนุมัติเบิกคาใชจาย
4. คณบดีพิจารณาอนุมัติเบิกคาใชจาย และสงคืนเงินยืมทดรองจาย
5. หัวหนาโครงการรับทราบ

เม่ือเสร็จส้ินการ
ดําเนินงาน

ผูชวยคณบดีฝายกจิการ
นักศึกษาพิจารณา

หัวหนาโครงการรับทราบ

เห็นชอบ

คณบดีอนุมัติเบกิคาใชจายและสงคืนเงินยืมทดรองจาย

หัวหนาโครงการจัดประชุม
สรุปผลการดําเนนิงาน

สงรายงานผลการดําเนินงาน
ของโครงการ

แกไข


